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RELATCGRIO
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SITUACAD ATUAL DOS ARQUIUDS DA SECRETARIA ESPECIAL DE
COMUNICACAD SECIAL = SECS

A Secretaria Especial de Lomunicagdo Social ndc possui
um arguivo centralizado gue redna toda a sua Hocumenta%a s por-
tantc,a documentagas encontra-se arguivada em arguivos setori -

ais, juntoc aos respectivos orgaos.

Os arguivos setoriais,encontram-se em bom estado de
conservaggo tendo em vista ser uma documentagao produzida recen
temente.

Guanto @ localizacao,os documentos encontram-se arqui-
vades nos prﬁprics selores onde séo produzides e recebidos.

£ estzo acondicicnados em pastas suspensas nos arqui-

vos de agoj;em caixas de trensferencia,pastas A-Z e magos em
estantes e armérios de mdeiras e também em estantes de ago.

1- ASSESSORIA DE RELACOES PUBLICAS

A documentagaa do drgao ds relagoes piblicas & consti-
tuido de taxagoes, gue s@c recortes de matérias jornalisticas

publicadas em jornais da capitael e do centro do pais.
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Jornais das guais sao extraidas matéries:
a) JORNAIS DA CAPITAL- "Correio de Pova","Zero Hora","Jornal do
Comércio” e "Gazeta Mercantil®;
b) JORNAIS JA EXTINTOS- " 0 Estado e “idrio do Sul';
c) JORNAIS DO CENTRO DO PAfs- "0 Globo",Jornal do Brasil","Folha
de Sag Paulo","C Estado de S38o Paulo","Jornal da Tarde","Correic

Brasiliense",DCI, 8 Jornédl de Brasilia”.

Método de Arguivementop:

0 metodo de arquivamento utilizado € o metodo sor
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sunto e dentro deste em ordem cronologica.



2- EDITORIA DD INTERIOR

£°0 setor da Secretaria Especial de Comunicacao so -

cial gue possui as seguintes informagoes,digo,atribuicoes:

a) Produzir materias sobre o Covernc e secretarias,

b) Suprir os jornais do interior do Estado de matg -
rids referentes do governo e secrstarias,

c) Efetuar a taxagao de materias publicadas nos jor-
nais do interior de Estado,gque interessam ao Qgo-
verno e as secretarias e posteriormente distribu-
i-1as aos Grgaocs interessados.

Este setor possui um arguivc gue e puramente informativos, que
gventualmente podera servir como auxilio para @ elaboragaoc de
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notlcias que serag enviadas aos jornais do interior.

METODD DE ARGUIVAMENTD:

0 método de arguivamento utilizado e o por assunto

nao possuindo nenhum instrumento de busca,

- SET0R DE CINE TV

Compoe-se de fitas de videso u-matic e vhs com maté -
rias gravadas dos governos Amarzal de Souza,lair Soares, Pedro

imon,Sinval Guazzeli e "lceu Collares.
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As fitas mais recentes encontram-se em bom estado de
cunservagap .,mas as mais antigas,jd apresentam problemas de
desgaste da fita.Ndo existe no setor,um local adequado para
gue haja uma boa conservagao das fitas,pois,n@o tem um contrg
le de temperatura( R temperatura ideal & de 17 & 182 ),o0 pisao
¢ revestido com carpete e as luzes incidem diretamente sobre

as fitas,sendo prejudicial & sua conservacao,

METCDO DE ARQUIVAMENTO

0 método de arguivamento utilizado para as fitas e o
metodo por assunto e também por governo; nao existindo meio 3
de busca.luando a busca se faz necessaria @ feita diretamente

N acervo.



4- SETOR FOTOGRAFICO

Este setor constitue-se de contatos e negativos de fo-
tografias que permanegcem no arguivo corrente pelo periodo de

guatro anos,( apos esse periodo administrativo os contatos e

os negativos s@o transferidos para o arquivo do museu Hipolito
da Costa ).

Os contatos estdoc acondicionados em arguivos de aco den
tro de pastas suspensas; os negativos sstao acondicicnados @m
envelopes,contendo data,numero,assunto e nome do fotografo.

0s cantatos sép argquivados por assuntoc em ordem alfabe-
tica e os negativos s@o arquivados em ordem numérica crescente
e a busca & feita atraves de um indice contendo o ndmero do ne
gativo,a data,o assunto e o nome do fotdgrafos

Atualmente o estado de conservagac dos negativose bom,
mas por estar situadeo no porao,o local se torna inadequado pag
a o armazenamento da documentag@do.Pols nac existe espago neceg

-sario, e Umido e sem ventilagdo.

5- ELUIPE DE RADID
E£sta equipe tem por objetivo difundir informagoes re-
ferentes zo governo,através de emtrevistas do governador &

tambem retransmitir noticiosos para as rddios do interior.
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No acerva desta aquipe,existem fitas gravadas da admi
nicas,relatorios,me-

nistracsgo Plceu Collares,sinapses radiofo
morandos,oficios etca..

As fitas gravadas referentes & administracao Rlceu
Eollares permanecem 1 ano no orgac,sendn apods transferidas pa

ra o museu de comunicagdoc Hipolito da Costa.

METODO DE ARGUIVAMENTO

Essas fitas estdo argquivades sm ordem numerica cres -
cente,contendo em cada fite o assunto referente a administra-
gao Alceu Collares.

Existe um Indice indicands o Almero da fita,o assun -
to e @ data em que foi feita a gravacZo mas,é muito pouco uti
lizado,pois guando necessitam localizar uma fita,essa locali-
zagao € feita diretamente. As demais espécies documentais es-

tao arquivadas em pastas A-Z em ordem cronologica,
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6- UNIDADE OF APOTIO ADMINISTRATIVC

Esta unidade compOe-se de documentos tais como:guias,
fichas,formulérios,empenhos,taxacoes,oficios,memorandos etc...
existindo documentos originais e copias xerograficas gue per -
manecem 1 ano no arquive corrente e apos sao transferidos para
o permanente.

Fstao acendicionados em armarios de madeira,arquiva -
dos em pastas H-Z, caixas de tranferéncia e em magos na pro -
pria unidads.

0 metodo de arguivéamento utilizedo e o metodo por as-
-sunto ( onde cada sssunto recebe um numero gue & anexado na
capa da pasta. ).Dentro do armario encontra-se caolado um indi-
ce para localizar a pasta em que se encontra determinado assun
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7~ SETOR DE PUBLICIDADE

Esse setor tem documentagao constituida de tazagéo
de anﬂncias,cnrreapundéncias,baletins 2tC..o produzidas pelo
proprio Orgao.

A busca da documentagZc & diretamente no acervo e o
prazo de permanencia dos documentos no setor,e de & anos(du -
rante o governo vigente),apds esse prazo,a sliminagé&o ou nag
da documentag@o vai depender do proximo governa gus assumir.

A documentagdo encontra-se em bom estado de conser -
vagao,acondicionados em pastas suspensas,pastas A-Z g em ma -
gos,armazenados em armarios de madeira e argquivos de agn no
proprioc local de trabalho.

8- ASSESSORIA DE IMPRENSA

o

Constitue-se de projetos,taxacao,laudas,listagsms,m
| s Ga0, 3 g F

|@

-morandos 2tCs.s
Existem cégias e documentos originals Que permanacem
por 4 anos no Orgac e apos sao recolhidos ao arguivo"mortoBn-
de permanecem guardados,
Sao argquivadas em pastas A-Z ,no prdprio org@o  em
estantes de madeira. uanto aoc método de arquivamento & © por
feita dirstamente,né@o  existindo

instrumento de busca de documentagao.
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8.1« ARGUIVO MORTO

f
Estac arquivadas laudas,fotos,e curriculos daos gover-
nos passadcs,acondicionados em caixas de transferéncia s magos
amarrados; nac existinde nenhum método de argquivamento.
Atualmente,os documentos encontram-se em bom estado

de conservagdo,mas nac existe ventilag@o no local,a instala -
cao eletrica e inadequada, com certc grau de umidade & as es -
tantes sao de madeira tosca gue nac comportam os documentos ,
pois existem magos jogados no chao sem nada gue Os proteja dos
agentes de destruigHD.Também nao existe critério para a trans-
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ferencia e/ou recolhimento da documentacao.



