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Introducio

A exposicio a seguir relata as atividades realizadas pela Comissdo
Central de Avaliagdo de Documentos (CCAD), do Sistema de Arquivos do
Estado do Rio Grande do Sul (STARQ/RS), no ano de 1997,

A CCAD tem como atribuigbes *... acompanhar e implementar o
processo de avaliagdo de documentos publicos estaduais; foi instituida pelo
decreto n® 33.201, de 5 de junho de 1989 e seus membros designados pela
portaria n® 093/97, publicada em Didrio Oficial do Estado de 6 de outubro
de 1997

Tais atividades sdo realizadas conforme determina o artigo 3% do
Decreto citado acima. Ou seja, * O processo de avaliagdo ... consistira na
determinagio do ciclo de vida dos documentos, fixagdo de prazos de guarda e
sua destinacio ¢ tera por base o levantamento da produgio documental, como
instrumento de determinagfo de fungdes e atividades dos érgios geradores de
documento.”

A CCAD analisou os documentos da Secretaria da Justiga e Seguranga
Publica/Policia Civil, Secretaria da Fazenda e Secretaria da Agricultura € do
Abastecimento e utilizou-se do levantamento da produgdo documental ¢
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) preliminar produzida pelos
técnicos do Arguivo Pablico e Comissdes Setoriais das Secretanias citadas
acima,

O produto final de suas atividades foi a publicagiio em Didrio Oficial de
Estado das respectivas Tabelas de Temporalidade de Documentos, conforme
consta em anexo.



Processo de Avaliacio de Documentos da Secretaria da Justica ¢
Seguranca Publica

Foram analisados os documentos da Policia Civil/Departamento de
Administragdo Policial - Dhvisiio de Pessoal utilizando o eritério funcional
para fixagdo de prazos de guarda e destinacdo de documentos.

Processo de Avaliacio de Documentos da Secretaria da Fazenda

Foram analisados os documentos da Supervisio de Administragdo
utilizando o criténio funcional para fixagio de prazos de guarda e destinagdo
A de documentos, atividade realizada nas seguintes unidades administrativas:

Divis&o de Estudos Técnicos e Informagdes (DETI)
Secdo de Informagdes Juridicas (S1))
Secdo de Estudos Técnicos (SET)

Divisio de Recursos Humanos (DRH)
Sec¢do de Cadastro e Beneficios (SECAB)
Segdo de Selegdo e Valorizagdo Funcional (SEVAL)

Divisao de Materiais e Servigos (DIMAS)
Segdo de Matenais e Servigos (SEMAS)
Segdo de Documentos e Informagdes (SEDIN)

Divisdo de Contratos Administrativos e Finangas (DICAF)
Secdo de Licitagdes ¢ Contratos (SELCO)
Segdo de Financas {SEFIN)



Processo de Avaliacio de Documentos da Secretaria da Agricultura
e do Abastecimento

Foram analisados os documentos do Departamento Administrativo
utilizando o critério funcional para fixagdo de prazos de guarda e destinagio
de documentos, atividade realizada nas seguintes unidades administrativas:

Divisdo de Pessoal

Divisdo de Material € Patriménio

Dhvisdo de Servigos Complementares

Segdo de Arquivo e Protocolo
Setor de Reprografia
Dhvisdo de Orgamento € Finangas
Divisdo de Convénios e Contratos

Conmusséo de Licitagtes

Divisdio de Transpories.



Conclusio

A Comissiio Central de Avaliagio de Documentos (CCAD) durante
o ano de 1997 ao analisar os documentos e elaborando as respectivas
Tabelas de Temporalidade dos érgios das Secretaria da Justica e Seguranga
Pablica, Secretaria da Fazenda e Secretaria da Agricultura e do
Abastecimento, cumpriu seu objetivo para qual foi criada, ou seja,
determinar o ciclo de vida da massa documental da administragdo publica

estadual.

Pode avaliar também, neste periodo, que comega a ser sedimentada a
cultura da necessidade urgente de que a produgdo de documentos, tem que
buscar a racionalidade, puardar aqueles que efetivamente tenham que ser
arquivados, pelo tempo necessario, sob o ponto de vista probatério ou
histérico.



