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conforme segue:

RoG Rio Grande do Sul

JULGAMENTO CONVITE

A Comissdo de Licitagdo comunica o resultado do Convite,

CON 046/2003 - SPEED LABEL COM. DE SUPRIMENTO ]
PARA COMPUTADORES LTDA. : 4. Prego total: R$ 16.902,00 ref. a até 25% do vir. contratado -
Porto Alegre, 24 de outubro de 2003. cfe. Proc. de Licitagio (COP-036/2003). 22.10.2003. POA.

PROCERGS
CIA. DE PROCESSAMENTO DE DADOS
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO 3UL
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Sumula de Contratos

PROCERGS e MOORE. Aditivo (2193-01) Contr. de!
Papel p/impress. Laser. Aquisigio de 600 milheiros de for-
mulérios, de CONTA de energia elétrica da CEEE, formato A-

JORGE ANTONIO PINTO PRADELLA AR .- James José Fontoura Rodrigues

Divisfio Contéabil Financeira '

Secretaria da Administraciio e dos Recursos Humanos |

SISTEMA DE ARQUIVOS DO ESTADO _ _ : e

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 06/2003

Dispde sobre a Tabela de Temporalidade de Documentgs — TTD, da Polfcla Civil, da Secretaria da Justiga e da Seguranq:a. 7 '_ L || ;

O Secretario da Administrag@io e dos Recursos Humanos, presidente da Coordcna;ﬂo Central do Sistema de Arquivos de Estado do Rio.

Grande do Sul — SIARQ/RS, no uso de suas atribuigBes ¢ tendo em vista o que dispdem os Decretos n.° 33.200 e 33.201, de 05 du,]u.nhﬂ de

1989 e n.° 39.993, de 21 de fevereiro de 2000, ! s

N =i

Considerando:

o a necessidade de racionalizar o uso de documentos arquivados;

o a preservagdo da meméria administrativa do Estado;

o 0s aprofundados trabalhos desenvolvides pelas Comissfio Setorial de Arquivos — CSA, da Polida Civil, da Secretaria da Jusnln e da
Seguranga e Comissdo Central de Avaliagio de Documentos — CCAD que resultaram na elaboragio da-Tabela de wapomhdade de::
Documentos — TTD e Critérios de Avaliagfio de Documentos. e

DETERMINA:

Artigo 1° ~ Deveré ser observada pela Policia Civil, da Secretaria da Justia e da Seguranga, a Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD. anexa a prcsente Instrui;ﬁn
Normativa, em consonfincia com os procedimentos estabelecidos no Plano de Destmaqio da Policia Civil, da Secretaria daJustha e da Seguranga, kol : i i' Sho

Artigo 2° - Os Critérios de Avaliagiio de Documentos, objeto de Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD, acima referida, ficaréio disponiveis para comulta na Comissio

Setorial de Arquivos — CSA, da Policia Civil, da Secretaria da Justica e da Seguranga, na presidéncia da Comissdo Central de Avaliagfio de Documentos — CCAD € no Arqmvo :
Pliblico do Estado — 6rgfio central do SLARQ/RS. ;

Artigo 3° - Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicag@io.

Artigo 4° - Revogam-se as disposigdes em contrdrio.

Porto Alegre, 15 de outubro de 2003.

Secretario da Administragdo £ dgd Recursos Humanos.

ERIE; registrada a atividade geradora dos documentos.

UBSERIE: registrada a subdivisdo da atividade geradora de documentos. . B
SPECIE: registradas as caracleristicas dos documentos, quanto a estruturag@o da informagéo. e
RAZO CORRENTE: registrado o prazo de uso administrativo dos documentos, ou seja, perfodo em que é freqiientemente consultado, exigindo sua permanéncia junio as unldades admlnlslrallvas

u arquivo central.

NOTAS EXPLICATIVAS QUANTO AOS CAMPOS DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

RAZO-ARQUIVO INTERMEDIARIO: registrado o prazo dos documentos administrativos de uso nao freqiiente, origindrios de arquivo corrente, que devem aguardar destinagéo final.

ESTINAGAO: registrado o destino final dos,documentos, apds o uso administrativo. E eliminado quando ndo pertence & meméria administrativa. E recolhido para guarda permanente quﬂ.ndo. pela .

sa importancia pertence & memdria adminlstra(wa

ADOS COMPLEMENTARES: registradas informagdes relevantes para correta aplicagio da Tabela de Temporalidade (TTD) ou particularidades como espécie de documentos que compéem os .

spectivos processos ou suporta em que se encontra a informagao (suporte eletrénico, papel, microfilme, disco dptico, Cd).

roveniéncia !
GRGAO SECRETARIA DA JUSTICA E DA SEGURANGA I UNIDADE/AREA POLICIA CIVIL
egistro da Temporalidade dos Documentos
: PRAZO 7
SERIE SUBSERIE ESPECIE DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINAGAOQ DADOS COMPLEMENTARES
=missdo de normas Oficio circular Enquanto vigénte 5 anos Eliminagdo . d fus
Ordem de servigo Enquanto vigente 5anos Recolhimento Elaboradas pelas Chefias de Policia e
Corregedoria.
10 anos Eliminagao Elaboradas pelas Delegacias de
Policia.
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PRAZO 7 : 3
SERIE SUBSERIE ESPECIE DOGUMENTAL SORRERTE R DESTINAGAO DADOS COMPLEMENTARES |
Emissdo de normas Portaria Enquanto vigente 5 anos Recolhimento Elaboradas pelas Chefias de Pol(cié'e
Carregedoria. |
10 anos Eliminag&o Elaboradas palas dels%cl as de pollcia
Instrugdo normativa Enquanto vigente 5 anos Recolhimento |
!
Previmento Enquanto vigente 5 anos Recolhimento 1 de
f
Memorando circular 1ano 5 anos Eliminagdo
Parecer técnico 2 anos 5 anos Recolhimento Elaborados pelas Chefias de Poﬁma
Assessorias Jurfdicas e Corregedoria
5 anos Eliminagéo Elaborados pelas Delegacias de 2
Policia. |
Avaliagao de estdgio probatdric Parecer técnico 1 ano 5 anos Eliminagéo Especifico da COGEPOL. |
Contrale de plantdes Escala Formuldrio 1 ano 5 anos Eliminagao b
Indenizagdo de | Processo 1 ano 5 anos Eliminagdo
alimentos
Controle de didrias Processo 1 ano 5 anos Eliminagéo |
Controle de substancias Guia de encaminhamento | Até a incineragdo da - Eliminagdo - |
entorpecentes substancia ¢ = b
Alas de incineragao 1 ano 10 anos Recolhimento [
Guia de transita Alé a Incineragdo da - Eliminagdo 7
substéncia
Inspegdes Processo 5 anos 5 anos Eliminagéo
Correigbes Processo 5 anos 5 anos Eliminagéo
Controle de papéis Ata de eliminagao 5 anos Sanos Recolhimento
Controle de objetos apreendidos Listagem de incineragdo 5 anos 5 anos Eliminagéo
Controle de viaturas Ficha de vistoria 1 ano - Eliminagao 1 via para CELIC.
Processo desativagio 1ano 5 anos Eliminagao Desatlvac;én de viaturas para lellao 2
vias, 1* para CELIC. 13
Prontudrio Até desalivagdo - 5anos Eliminagéo . :
Danos Processo de Sindicancia * | 1 ano 5 anos Eliminagdo Com indenizagéo. . : i it
materiais ; ¥ g
Processo de Sindicancia * | 1 ano 20 anos Eliminagéo Sem indenizagéo,
Controle de furto de veiculos Planilha 5 anos 5 anos Eliminagdo Todo velculo furtado i
k - suporte papel e eletrbnico. © |
; Faz parte do relatério geral. | 2
Controle de contratos Comodato Processo Enquanto vigente 20 anos Eliminagéo " : 2
Aluguel de Processo Enguanto vigente 20 anos Eliminagao ' 1
maveis e ; ¥ ‘
iméveis =
Estagidrios Processo 5anos - Eliminagdo iz
Prestagdo de Processo Enguanto vigente 20 anos Eliminagao
servigo
Controle de armas : // Formulério registro 10 anos - 4 f_(acolhrmenlo 3 Registro _de armas em geral. -+ B s
Z Ficha carga Até a baixa da arma - Eliminagao Para armas dos policials. .
( Formuldrio porte de arma Enquante vigente 5 anos Eliminagéo |
| Ficha Blaster Enquanto vigente 40 anos Recolhimento Para controle de explosivos. = |
N I
Ocorréncias policiais criminais Boletim 1 ano 20 anos Eliminagéo/ - - A
Amostragem :
Requisi¢@o 1 ano 20 anos Eliminagao Pedido instauragéo processo. . |
Requerimento 1 ano 20 anos Eliminagao Para ag#o penal privada,
Representagio 1 ano 20 anos Eliminagéo Agdo penal publica condicionada.
Carta Processo 1ano 10 anos Eliminagdo E 0 nome do processo.
precatéria
Denuncia, Formuldrio 1ano 20 anos Eliminagéo/
andnima Amostragem
Inquérite Processo 1 ano 20 anos | Eliminagao/
policial 1 Amostragem
Termo Processo 1 ano 20 anos Eliminagao/ 1P para menores.
cirgunstanciado Amostragem
PAI Processo 1 ano 20 anos Eliminagao/ Procedimento especml para menor
Amostragem infrator.
Sindicancia Processo 1 ano 20 anos Eliminagéo/
' Amaostragem
Ocorréncias policiais civgis Formuldrio 1ano 20 anos Eliminagao Para fatos néo previstos na Iegtstagao
penal.
Boletim 1 ano 20 anos Eliminagéo
Perda Formulario 1ano 20 anos Eliminagao
documentos
Danos Boletim 1ano 20 anos Eliminagao Quando envolve veiculo oficial.
materiais
Controle de circulagao de Livros de protocolo Até o encerramento do 20 anos Eliminagéo
documentos e processos livro
Livro de precatéria Alé o encerramento do 10 anos Eliminagao
& livro
W\' Livro de instauragao Até o encerramento do 20 anos Eliminagao
livro
. Livro de remessa Até o encerramento do 20 anos Eliminagéo i

livro
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[ : PRAZO :
L SERIE SUBSERIE ESPECIE DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARID " DESTINAGAO
!
l Controle de circulagdo de Livro de IP baixados Até o encerramento do 20 anos Eliminagao
i documentos e processos ‘} livro
« | Livro de fianga Alé o encerramento do 20 anos Eliminagéo
livro ]
Livro de armas e objetos Até o encerramento do 20 anos | Eliminagdo A allmlnac,‘io somente sera 'procedida
apreendidos livro apds a conferéncia de que os objetos & §
armas foram encaminhados a justica ou
devolvidos aos respacﬂvus propnetarios : :
Controle de circulagao de | Livro mandado de busca e | Até o encerramento do 20 anos | Eliminagéo i
documentos e processos apreensao livio i
i S
Livro de prisao tempordria * | Até o encerramento do 20 anos % Eliminagdo " '
livro : 2is R A -
Livro de ﬂagranle 3 Até o encerramemo do ] e o Eliminagdo 2 o
livrg iw o7 o W e L S % S e i sl L >
Livro de mu‘égaq;ées Atéoencerramenlq do‘ 2 Eliminagdo
oliciais - - | livro $ e & )
Livro de pmcedlmanlos + |'Até o em:errarnsntu do |20ar Eliminagao
cautelares - . i 11 MG A ol el : 0 R s en Y
s . i <= - 77 Livro de reqwsx;ées ’ Aléoam;gr;gmgntqdo Eliminagao g Procadmanto&bglxadps:"
e Mgl Canid) judiciaise " livro. £ bl { v IP.'J_'G PAL
oAl - o R mlnlstenalsa‘procadlmemos-
Yy iy baixados y Al Bl g EREE Raoot e L e o R ditlllecony’ A
Solicitagdes do Judicidrio [ Promogdes Oficio B T . T Eliminagdo  __ . Pedldmﬁﬁﬂmﬂn.. que. |
i i s { ] complementem o IP. z
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