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PROJEYO: SISTEMA DE ARGUIVO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

~ GECRETARIA DO PLANEJAMENTO E DA ADMINISTRAGHD - SPA

(hjetivo Beralds Implantar o Sistema de Arguivo na SECRETA-
Rid DO PLANEJAMENTO E DA ADMINISTRAGAD.

SP A

{hjetivos Especificoss Garantir a preservacio & o acesso A
informagio de cardter permanentes
implementar um processo de aval iagio da
documentacifo produsida na Secretaria visan-
et
gailizar a organizacio € 90 2 [ACEHH0  AH
inforsagies correntesy
s Tdent i Fivar a documentaelo aue vode ser
“ eliminada apds 0 usop
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pErmanent &.

Produtoss Tabhela de Temporal idade.

Instrumentos de pesgul si.

Metodologial Farticieal ivaa

Fauipe Téonicasr Adriana Berwanger, Fdtima Leal, José Rigar-
do Pereira & Maria Cristina Fernandes.
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L
ie  Donhecer o fundo e seus  garupos em  termos  de estrutuara
arganizacional do trabalho.
- Keunifo com os Superintendentes da SPA.
Reunides com o responsdveis pelos Departamentos
e odistribuicRo do material inpresso.
e Tdentificar as sdries documentais e seus tipos & prazos de uso
a partir do exercicio das funeles dos documentos.
Freparagiio dos instrumentossy

- Realizseio de reunides de aplicagio {(preencher
ftens da tabela):

Consol idagio das tabelas.

B3. Legitimar a tabela de Tewmporalidade

- ARPOYAGRD pela Domisslo Setorial de Arguivo
CESM

arrovacsdo pelo respect ivo Secretdrios
- dprovagio pela Comiss¥o Central de Avaliag8o de
Documentos (CCADY.
4, fAplicar a tabela no Arguiveo Corrente.

Cronograma @ de aplicag8o com o responsdvel da
division

« Gontrolar e orientar o registro do descarie
{confecgfo de Formulédrios e definigio de auem
MEHINRD .

Y. Aplicar & tabelsa, nos depdsitos,. Juntamente com & pesson  da
divisiio



